ROMAINIA
JUDETUL SUCEAWVA,

PRIMARIA ORASULUI SIRET

Adresa: Str. 28 Noiembrie, nr. 1, orag Siret, jud. Suceava
Cod pogtal 725500; Tel. 0230/280901, 0372711674; Fax 0230/280624;
E-mail: primariasiret@siretromania.ro

Nr. din 24.06.2021

ANUNT

Primnéria orasului Siret, cu sediul in orasul Siret, strada 28 Noiembrie, nr. 1,
organizeaza concurs de promovare pentru ocuparea functiei publice de conducere
vacanta de $ef Serviciu, grad Il la Serviciul Administratie Publicd Locald, din cadrul
aparatului de specialitate al primarului orasului Siret (1 post).

- Durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamaéand.

- Exercitarea raporturilor de serviciu se realizeaza pe periocada nedeterminata.
I. Organizarea concursului

> _Afisare anunt : 25.05.2021;

» Primirea dosarelor de concurs: 25.06.2021 — 14.07.2021;

» Selectia dosarelor de inscriere: in termen de cinci zile de la expirarza termenului
de depunere a dosarelor de concurs;

» Proba scrisd va avea loc Tn data de 27.07.2021 ora 10,00, la sediut Primarisi
orasului Siret;

> Interviul se va sustine in maxim 5 zile lucrdtoare de la data sustinerii probei
scrise. Data si ora interviului vor fi comunicate odata cu rezultatul probei scrisa.

ll. Conditii de participare



Conditiile generale: candidatii trebuie sa indeplineascd conditiile generale
prevazute de art. 483, alin. 2 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ:

a) sa fie humiti intr-o functie publica din clasa |;

b) stucii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in
domeniul adminisiratiei publice ;

c) vechime 1in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice de
conducere: minirm 5 ani;

d) stucii universitare de master in domeniul administratiei publice, management
sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau diplom& echivalenta
conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu mocificarile
si completarile ulterioare;

e) sa nu aiba o sanctiune disciplinarad neradiata in conditiile Coduiui Administrativ;

lll. Actele necesare in vederea intocmirii dosarului de inscriere la concurs, conform
art. 143 din H.G. 611/2008, cu modificarile si completarile ulterioare, sunt:

a) formularul de inscriere la concurs ( se poate procura de la Compartimentul
salarizare si resurse umane;

b) curriculum vitae, moedelul corun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd
efectuarea unor specializari si perfectionari;

e) copia diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in
specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz, in situatia in care diploma
de absolvire sau de licenta a candgidatului nu este echivalenta cu diploma de studii universitare
de master in specialitate, conform prevederilor art. 153 alin.(2) din Legea educatiei nationale
nr. 172011, cu maodificarile si completarile ulterioare;

f) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru
pericada lucrata, care s& ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate
pentru ocuparea fur.ctiei;

Q) adeverinta care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult
6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului:

h) cazier administrativ;



Copiile actelor de mai sus se prezintd insotite de documentele originale, in
vederea certificarii pentru conformitate cu originalul de catre secretariatul comisiei de concurs,

sau in copii legalizate.

Atributii conform fisei postului:

1. Tine locul secretarului generar al orasului Siret, pastreaza stampila Primariei
orasului Siret nr. 1 pe care o aplica pe actele, adeverintele, certificatele eliberate de Primarie
in lipsa secretarului si raspunde de realitatea, veridicitatea si legalitatea actelor emise;

2. Conduce, coordoneaza si controleaza activitatea subordonatilor;

3. Repartizeaza personalului din subordine corespondenta intratéd in serviciul
administratie pubiica locala si dispune modul de rezolvare a acesteia si a problemeior aferents

4. Intocmeste fisele de post si stabileste sarcini de serviciu pentru parsonalul din
cadrul Serviciului administratie publica locala

5. Intocmeste lucrarile tehnice in vederea desfasurarii alegerilor generale si
locale;

6. Intocmeste lucrarile tehnice Tn vederea desfisurarii recensamantului agricol, al
populatiei si locuintelor;

7. Colaboreaza cu celelaite compartimente ale aparatului de specialitate in
vederea elaborarii proiectelor de dispozitii ale primarului si a proiectelor de hotarare ale
Consiliului local;

8. Participa la sediniele Consiliului local si la sedintele cu aparatul d= specialitate
sau personalul dinn cadrul serviciilor publice si incheie procesele verbale;

9. Este ofiter de stare civila potrivit delegarilor de atributii prin dispozitia srimarului
orasului Siret si intocmeste, in lipsa inspectorului de stare civila, actele de stare civilé.

10. Primeste coresporidenta cu caracter secret.

11. Origanizeazd activitatea de asigurare a liberului acces a cetaienilor ia
informatiile de interes public

12. Organizeaza activitatea de arhiva a institutiei.

13. Raspunde de activitatea de control managerial intern pentru compastimenteie
subordonate;

14. Tine evidenta notelor interne elaborate la nivelul institutiei.

15. Supravegheaza activitatea specifica aplicarii Legii 17/2014.

BIBLIGGRAFIE

Biklliografie generala obligatorie:

1. Coristitutia Romaniei, republicat3;
2. Titlul | si Il ale partii a VlI-a din Ordonanta de urgertd a Guvernului nr. 57/2019

privind Codul Adrinistrativ, cu medificarile si completarile ulterioare;



3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarga tuturor
formelor de discriminare. Republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre famei si
barbati, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

Bibliografie specifica:

5. O0.G. nir. 28/2008 privind Registrul Agricol cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Legea nr.17/2014 privind unele masuri de reglementare a vanzari- cumpararii
terenurilor agricole situate in extravilan si de modificare a Legii nr. 268/2001 privind
privatizarea societatilor comerciale ce detin in administrare terenuri propritate publicd si privata
a statului cu destinatie agricold si infiintarea Agentiei Domeniilor Statului, cu modificarile si
completarile ulteriozre;

7. Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

8. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatii de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

9. Legea nr. 52/2003, privind transparenta decizionald in administratia publica,
republicata;

10. Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativd pentru elaborarea
actelor normative, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.
TEMATICA DE CONCURS
1. Statutul Funciionarilor Publici;
2. Atributiile primarului si al consiliului local;
3 Raspunderea administrativa a functionarului public;
4. Procedura de inregistrare a datelor in registrul agricol;
5. Drepturi, libertatile si indatoririle fundamentale (constitutia roménisi);
6. Aria de aplicare a dispozitiilor legii nr. 17/2014;
[# Intocmirea actelor de stare civila, continutul si forma actelor d= stare
civila. pastrarea registrelor de stare civila;
3. Procedura de solutionare a plangerilor in contenciosul administrativ:
9. informatii de interes public (legea nr. 544/2001);

10.  Dispozitii privind participarea la procesul de luare a deciziilor{ legea nr.
52/2003)

1. Normele de tehnica legislativa potrivit legii nr. 24/2000.

12.  Egalitatea de sanse intre femei si barbati;

13.  Prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare;



Relatii suplimentare la sediul Primé&riei orasului Siret, str. 28 Noiembrie, nr 1

Persozna de contact: Popovici Elena — consilier | superior, tel: 0230280201, e-mail :
resurseumane@siretromania.ro.

Data afisarii anuntului: 25.06.2021

Secretar general al orasutui SIRET

lonita Adria ;




