PRIMARIA ORASULUI SIRET
JUDETUL SUCEAVA

Nr. 67 din A O3, 2006

ANUNT

In conformitate cu prevederile art. 554 din Ordonanta de Urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificrile Si
completarile ulterioare, precum si ale art. 69, art. 71, art. 72 si art.74 din
Hotararea nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentulw — cadru privind
organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice:

Primaria orasului Siret cu sediul in orasul Siret, str. 28 Noiembrie, nr. 1,
judetul Suceava, organizeazd concurs de promovare in grad sau treapta
profesionald lmedlat superioara a personalului contractual.

Functiile contractuale de executie, pe perioadd nedeterminatd, cu norms
intreaga, pentru care se organizeazd examenul de promovare in grad
profesional:

e Inspector de specialitate | - Compartiment Aprovizionare si
Gestiune Materiale, Achizitii Publice, IT;
e Inspector de specialitate IA - Centrul Cultural Siret;

Modalitatea de desfasurare a examenului:
Examenul de promovare in grad profesional const3 in dou3 etape succesive,
respectiv selectia dosarelor de inscriere si proba scrisi.
Data, ora si locul desfasurarii examenului:
« 06.04.2026, ora 10.00: proba scrisa:
Locul de desfasurare a concursului: sediul Primariei orasului Siret, str. 29
Noiembrie nr.1.

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 72 alin. (2)
din H.G.. nr. 1366/2022 pentru aprobarea Regulamentului — cadru privind
organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice, respectiv:

- sa fi obtinut calificativul ” foarte bine” la evaluarea performantelor
profesmnale individuale de cel putin dou& ori in ultimii 3 ani in care
acesta s-a aflat in activitate;

- sa aiba o vechime de minimum 3 ani in gradul prefesional detinut.



Dosarele de inscriere se depun la sediul institutiei si trebuie s& contina:
e cererea de inscriere;
e adeverinta eliberatd de angajator din care sa reiasa vechimea in gradul
profesional din care promoveaza;
e copii ale rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale din ultimii
3 ani in care s-a aflat in activitate.

Dosarul de inscriere la examen se va depune la sediul Primariei orasului Siret
— Compartiment salarizare si resurse umane, strada 28 Noiembrie, nr.1 | in
termen de 5 zile lucratoare de la data afisarii anuntului la sediul si pe pagina
de internet a institutiei, in perioada 18.03.2026 — 24.03.2026, pan4 la ora la ora
16,00.

Afisat astazi: 18.03.2026
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Bibliografia si tematica pentru examenul de promovare in grad profesional- functia contractuala de
executie de inspector de specialitate I,

1 Administrarea infrastructurii IT si a echipamentelor din institutie

Bibliografie:

— notiuni si documentatie tehnica privind administrarea statiilor de lucru, imprimantelor, serverelor si
perifericelor;

— notiuni privind instalarea, configurarea si actualizarea sistemelor de operare si a aplicatiilor
software;

— notiuni privind diagnosticarea si remedierea incidentelor hardware si software;

— notiuni privind inventarierea si optimizarea utilizarii echipamentelor IT.

Tematica:

— instalarea si configurarea sistemelor de operare;

— administrarea echipamentelor IT din institutie;

— diagnosticarea si remedierea defectiunilor la PC-uri, imprimante, servere si periferice;
— managementul actualizarilor, patch-urilor i aplicatiilor;

— bune practici pentru evidenta, utilizarea si mentenanta echipamentelor IT.

2. Administrarea retelelor informatice si a serviciilor de comunicatii

Bibliografie:

— notiuni tehnice privind retele LAN/WAN, adresare IPv4, subnetare, DHCP, DNS, NAT, VPN,
VLAN, switching si routing;

— notiuni privind configurarea si monitorizarea infrastructurii de retea;

— notiuni privind securizarea retelelor locale si a accesului la resurse.

Tematica:

— proiectarea si administrarea retelelor locale ale institutiei;

— adresare IP statica si dinamica;

— configurarea si depanarea conectivitatii in retea;

— monitorizarea echipamentelor de retea;

— segmentarea §i securizarea retelei;

— managementul accesului utilizatorilor si al echipamentelor in retea.

3. Administrarea serverelor, serviciilor si aplicatiilor institutiei

Bibliografie:
— notiuni privind administrarea serverelor fizice si virtuale;



— notiuni privind servicii de directoare, partajare fisiere, politici de acces, backup si restore;
—notiuni privind gazduirea si functionarea aplicatiilor folosite in administratia publica locala.

Tematica:

— monitorizarea performantei serverelor;

— administrarea utilizatorilor, drepturilor si resurselor;
—realizarea copiilor de sigurant si restaurarea datelor;

— masuri de prevenire si remediere a incidentelor tehnice.
4. Administrarea site-ului web al institutiei si publicarea informatiilor

Bibliografie:

— notiuni de administrare website/CMS;

— notiuni privind structura si actualizarea continutului web;

— Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

— Normele metodologice aprobate prin HG nr. 123/2002 pentru aplicarea Legii nr. 544/2001.

Tematica:

— administrarea si actualizarea site-ului oficial al institutiei;

— publicarea hotararilor, dispozitiilor, anunturilor si informatiilor de interes public;
— organizarea informatiilor publice in format accesibil si coerent;

—notiuni de securitate si mentenanta pentru platformele web institutionale.

5. Securitate cibernetica si protectia sistemelor informatice

Bibliografie:

— OUG nr. 155/2024 privind instituirea cadrului pentru securitatea cibernetica a retelelor si sistemelor
informatice din spatiul cibernetic national civil;

— actele de punere in aplicare adoptate ulterior, inclusiv norme emise in 2025 pentru aplicarea OUG nr.
155/2024.

—notiuni tehnice privind hardening, firewall, antivirus/EDR, jurnalizare, control acces, gestiunea
vulnerabilitatilor si raspuns la incidente.

Tematica:

— riscuri §i amenintari cibernetice in administratia publica;

— masuri de protectie pentru endpoint-uri, servere si retele;

— politici de parole, autentificare, control al accesului si actualizare de securitate;
— identificarea, raportarea si remedierea incidentelor de securitate;

— continuitatea activitatii IT si masuri minime de rezilientd operationala.

6. Protectia datelor cu caracter personal

Bibliografie:
— Regulamentul (UE) 2016/679 (GDPR);
— Legea nr. 190/2018 privind mésuri de punere in aplicare a GDPR.

Tematica:

— principiile prelucrarii datelor cu caracter personal;

— roluri si responsabilitati in cadrul institutiei;

— masuri tehnice si organizatorice de securitate;

— gestionarea accesului la date, a incidentelor si a cererilor persoanelor vizate;

—reguli privind prelucrarea imaginilor video si protectia datelor rezultate din supravegherea video.

7. Semnatura electronicd, certificate digitale si documente electronice



Bibliografie:

—Regulamentul (UE) nr. 910/2014 eIDAS;

— Legea nr. 214/2024 privind utilizarea semnaturii electronice, a marcii temporale si prestarea
serviciilor de incredere;

— Legea nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica, republicati si modificata
inclusiv n 2024;

—norme tehnice si proceduri administrative subsecvente, inclusiv reglementiri publicate in 2025
privind arhivarea electronica.

Tematica:

— utilizarea semnaturii electronice in activitatea institutiei;

—administrarea certificatelor digitale si a semnarii electronice;

— verificarea validitatii semnaturilor i a marcilor temporale;

— pastrarea, arhivarea si circuitul documentelor electronice;

— utilizarea documentelor electronice in procese administrative interne si externe.

8. Sisteme de supraveghere video si gestionarea imaginilor

Bibliografie:

— notiuni tehnice privind CCTV, DVR/NVR, camere IP, stocare, retentie, export si securizarea
accesului;

— Regulamentul (UE) 2016/679 si Legea nr. 190/2018, pentru componenta de legalitate a prelucririi
imaginilor video.

Tematica:

— configurarea i monitorizarea sistemelor de supraveghere video;

— identificarea si remedierea defectiunilor la camere, NVR/DVR, surse si cablare;
— descércarea, pastrarea si predarea inregistrarilor conform procedurilor;

— masuri de securitate si confidentialitate privind accesul la imagini;

— integrarea cerintelor GDPR in exploatarea sistemelor video.

9. Suport tehnic pentru utilizatorii institutiei

Bibliografie:
— notiuni de helpdesk, management al incidentelor si suport operational IT;
— notiuni privind instruirea utilizatorilor si elaborarea procedurilor interne.

Tematica:

— acordarea de asistenta tehnica pentru utilizatorii institutiei;

— clasificarea si rezolvarea incidentelor curente;

— prioritizarea solicitarilor si documentarea interventiilor;

— instruirea personalului privind utilizarea in sigurantd a echipamentelor si aplicatiilor.
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BIBLIOGRAFIE

pentru examenul de promovare in grad profesional
(Centrul Cultural Siret)

1. OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile
ulterioare/ Partea a I1I-a — Administratia publici locali.

2. Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicati, cu modificarile si completirile
ulterioare.

3. Legea nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice, cu
modificérile si completarile ulterioare.

4. OUG nr. 189/2008 privind managementul institutiilor publice de culturi, cu
modificérile si completarile ulterioare.

5. Legea nr. 292/2003 privind organizarea si functionarea asezimintelor culturale,

cu modificdrile si completarile ulterioare.

Regulamentul de organizare si functionare al Primiriei Siret.

7. Fisa postului aferenti functiei ocupate.

o

TEMATICA DE CONCURS

1. Organizarea administratiei publice locale

e autoritatile administratiei publice locale;
e atributiile primarului si ale aparatului de specialitate.

2. Raporturile de munca
 drepturile si obligatiile salariatilor;
e disciplina muncii;
e timpul de munca si timpul de odihna.

3. Sistemul de salarizare in sectorul bugetar

e principiile salarizarii personalului platit din fonduri publice;
o drepturile salariale.
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4. Organizarea si managementul institutiilor publice de culturi

e organizarea institutiilor publice de culturi;
e managementul institutiilor de cultur;
e atributiile managerului institutiei culturale.

5. Organizarea si functionarea asezamintelor culturale

e rolul asezdmintelor culturale in comunitate;
e organizarea activitatilor culturale.



